ZARZADZENIE NR %%“ j Z 1
BURMISTRZA CHOSZCZNA

z dnia Zgﬁ*gw]@\ 2021 r.

w sprawie: wprowadzenia "Instrukeji zarzadzania systemem monitoringu miejskiego Gminy
Choszczno"'

Na podstawie art. 9a ustawy zdnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U z2020r., poz. 713,
poz. 1378) zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. Wprowadzam "Instrukcj¢ zarzadzania systemem monitoringu miejskiego Gminy Choszczno"
stanowiacg zalacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Instrukcje podaje si¢ do publicznej wiadomosci poprzez publikacje w BIP Urzedu Miejskiego, na
tablicach ogloszen oraz na stronie www.choszczno.pl.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Naczelnikowi Wydziatu ds. Komunalnych i Ochrony Srodowiska
oraz Naczelnikowi Wydziatu Administracji Lokalami.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Ty

Vo iy

Otrzymuja:

1) Wydziat Organizacyjno-Prawny;

2) Wydziat ds. Komunalnych i Ochrony Srodowiska;
3) Wydzial Administracji Lokalami.
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http://www.choszczno.pl

Burmistrza Choszczna

z dnla%bt&%nla .......... 2021 r.

INSTRUKCJA ZARZADZANIA MONITORINGIEM MIEJSKIM GMINY CHOSZCZNO

§ 1. 1. Instrukcja okresla:

1) zasady funkcjonowania systemu monitoringu miejskiego zwanego dalej "monitoringiem" zlokalizowanego
w obiektach stanowigcych wlasno$¢ Gminy Choszczno i w przestrzeni publicznej Gminy Choszczno;

2) zasady rejestracji i zapisu informacji z monitoringu;
3) sposobu zabezpieczenia zapisu z kamer monitoringu
4) zasady udostgpniania zgromadzonych danych.
2. Monitoringiem mogg by¢ objete:
1) pomieszczenia obiektéw budowlanych;
2) bramy, przeswity;
3) windy inne urzadzenia techniczne;
4) ciagi piesze;
5) drogi;
6) tereny zielone;
7) place zabaw;
8) targowiska;
9) parkingi, wiaty $mietnikowe;
10) sktadowiska odpadow;

11) inne miejsca w przestrzeni publicznej, w ktérych naruszane sa zasady porzadku publicznego
i bezpieczenstwa obywateli.

§ 2. 1. Podstawowym celem monitoringu miejskiego jest zwiekszenie bezpieczenstwa oséb korzystajacych
z obiektdw i przestrzeni uzytecznosci publicznej, jak réwniez ochrona mienia komunalnego.

§ 3. 1. System monitoringu wizyjnego obejmuje w szczegdlno$ci kamery, rejestratory, okablowanie
i oprogramowanie, jak réwniez stanowiska umozliwiajagce podglad obrazu z kamer i rejestratoréw.

2. Rejestracji i zapisowi na noséniku fizycznym podlega tylko obraz (wizja) z kamer systemu monitoringu,
nie rejestruje si¢ dzwigku (fonii).

3. Miejsca obje¢te monitoringilem powinny by¢ oznakowane stosownymi tabliczkami informacyjnymi
w miejscach zapewniajgcych ogdlnodostgpna widocznos¢.

4. Prawidlowy poziom zabezpieczania systemu monitoringu miejskiego zostaje zapewniony prze:
1) uniemozliwienie osobom postronnym uzyskiwanie nieupowaznionego dostgpu do systemu;

2) instalowanie nowego lub aktualizowanie juz zainstalowanego oprogramowania wylacznie przez
uprawnionych uzytkownikéw systemu.

§ 4. 1. Administratorem danych osobowych utrwalonych na nagraniach pochodzacych z monitoringu
miejskiego jest Burmistrz Choszczna.

2. Dozorem imonitorowaniem poprawnosci funkcjonowania systeméw monitoringu, dokonywaniem
drobnych napraw oraz rejestrowaniem danych na rejestratorze zajmuje si¢ specjalistyczna firma, na podstawie
podpisanej umowy na $wiadczenie tych ushig oraz umowy o powieizeniu przetwarzania danych osobowych.

3. Do zapoznania si¢ z zapisami z kamer i rejestratoréw z monitoringu wizyjnego upowaznieni sg:
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1) Burmistrz Choszczna,

2) wyznaczeni pracownicy Urzedu Miejskiego na podstawie udzielonego upowaznienia, zwani dalej
uzytkownikami;

3) uprawnione przez przepisy prawa organy i instytucje (Policja, sady, prokuratorzy itp.);

4) inne podmioty, ktére wykaza istnienie interesu prawnego do udostgpnienia zapisu po uzyskaniu pisemne;j
zgody Burmistrza Choszczna.

4, Uzytkownik otrzymuje od firmy o ktérej mowa w ust. 1 unikalny identyfikator i stosuje znane wylacznie
jemu hasto.

5. W przypadku wigkszej liczby uzytkownikéw dopuszczalne jest utworzenie jednego konta dla grupy oséb
w celu §ledzenia obrazu na zywo z ekranu monitora.

6. Zmiany dotyczace uzytkownika systemu monitoringu wizyjnego, takie jak rozwigzanie umowy o prace
lub utrata upowaznienia sa przeslankg do natychmiastowego wyrejestrowania uzytkownika z systemu
monitoringu oraz uniewaznienia hasta.

7. Upowazniony pracownik moze wykonaé kopie danych zsystemu monitoringu wylacznie za zgoda
Administratora danych lub na jego polecenie.

8. Uzytkownik systemu monitoringu zobowigzany jest poinformowaé Administratora danych osobowych
o kazdym naruszeniu zasad bezpieczenstwa.

9. Ewidencje o0s6b upowaznionych do przetwarzania danych w systemie monitoringu prowadzi
Administrator danych.

§ 5. 1. Dane zsystemu monitoringn przechowywane sa na dyskach twardych o duzej pojemnosci
przystosowanych do pracy ciaglej, bedgcych w posiadaniu firmy o ktérej mowa w § 4 ust. 2.

2. Z zapisanych danych nie jest tworzona kopia zapasowa.
3. Dane przechowywane sg przez okres 10 dni, po czym nastgpuje ich nadpisanie.
§ 6. 1. Zabezpieczenia monitoringu majg stuzy¢ zapewnieniu bezpieczenstwa przetwarzanych danych.
2. Zabezpieczenia powinny:
- uniemozliwi¢ dostgp do systemu osobom postronnym,
- zapewnié przetwarzanie danych wylacznie osobom do tego upowaznionym.

3. Infrastruktura techniczna systemu monitoringu powinna by¢ dostepna wylacznie dla oséb uprawnionych,
posiadajgcych upowaznienie dopuszczajace przetwarzanie danych osobowych.

4, Zabezpieczenia przetwarzania danych w systemie monitoringu realizowane sa w trzech obszaiach:
zabezpieczenia systemu, ochrona sprzg¢tu oraz ochrona pomieszczef.

§ 7. 1. Dane z monitoringu zabezpiecza si¢ do celéw dowodowych:

‘uprawnionym organom lub instytucjom w zakresie prowadzonych przez nie czynnosci prawnych np.
policji, sadom i prokuratorom na podstawie odrgbnych przepisow;

‘w uzasadnionych wypadkach osobom korzystajacym z nieruchomosci objetych zakresem monitoringu
wizyjnego, ktdre zostaty poszkodowane na terenach objgtych monitoringiem wizyjnym, w celu zgloszenia
zaistnienia zdarzenia do stosownych organdw.

2. Kazdorazowe zabezpieczenie danych osobie zainteresowanej odbywa si¢ na pisemny wniosek zlozony
wraz z o§wiadczeniem o zakazie rozpowszechnienia zabezpieczonych danych 1uzycia ich wylacznie do celéw
zwigzanych z ochrong swoich praw.

3. Kazdorazowe zabezpieczenie danych z monitoringu wizyjnego wymaga zgody Administratora danych
osobowych tj. Burmistrza Choszczna. W uzasadnionych przypadkach Administrator danych osobowych moze
odméwié zabezpieczenia danych z monitoringu wizyjnego.
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4. Osoba zainteresowana ma prawo do zapoznania si¢ zzabezpieczonym materiatem wylacznie
w obecno$ci upowaznionego pracownika o ktéorym mowa w §4 ust. 3 pkt 2, w zakresie zlozonego wniosku
z zastrzezeniem, ze obraz zostanie wcze$niej poddany anonimizacji danych osobowych os6b trzecich,
nieuczestniczacych w zdarzeniu.

5. Wz6r wniosku o udostgpnienie danych z monitoringu wizyjnego i o§wiadczenie stanowi zalgcznik nr
1 do niniejszej instrukeji.

6 Administrator przetrzymuje kopie nagran o ktérych mowa w ust. 4 przez okres trzech miesigcy liczonych
od dnia zlozenia wniosku przez osobg zainteresowang. Po tym okresie kopia zostanie zniszczona.

7. Udostepnienie nagran z monitoringu jest ewidencjonowane w "Rejestrze udostgpnionych nagran
z monitoringu miejskiego Gminy Choszczno" (zatgeznik nr 2 do Instrukc;ji).
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Zalacznik Nr 1 do "Instrukcji zarzadzania monitoringiem miejskim Gminy Choszczno"

WNIOSEK

O ZABEZPIECZENIE DANYCH Z MONITORINGU MIEJSKTEGO GMINY CHOSZCZNO

Choszezno, dnia ......oovvvivvvinn onen

(imie i nazwisko)

.................................................

..................................................

(tel. kontaktowy)

Zwracam si¢ zprosba o zabezpieczenie danych zmonitoringn wizyjnego zlokalizowanego

...........................................................................................................................

.................................................................................................................................
.............................................................................................................................
...............................................................................................................................
...............................................................................................................................
.............................................................................................................................
.............................................................................................................................

..................................................................................

.......................................................

Wrazam zgode/nie wyrazam zgody

.........................................................

Potwierdzam odbiér ptyty CD/DVD.
data i podpis wnioskodawcy
Oswiadczenie

Ja nizej podpisany/a o$wiadczam, Ze celem zabezpieczenia przez Gming Choszczno wskazanych przeze
mnie danych zmonitoringu miejskiego, jest dochodzenie przyshugujacych mi praw w zwigzku
z zaistnieniem wskazanych wyzej zdarzen.

Os$wiadczam, ze pozyskane przeze mnie dane nie bgdg rozpowszechniane oraz udostgpniane innym
osobom, a po ich wykorzystaniu na cele wskazane powyzej zostang przeze mnie zniszczone.

..................................................

data i podpis wnioskodawcy
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Zatacznik Nr 2 do "Instrukcji zarzgdzania monitoringiem miejskim Gminy Choszczno"

REJESTR UDOSTEPNIONYCH NAGRAN Z MONITORINGU MIEJSKIEGO GMINY

CHOSZCZNO
L.p. Dane nr. data przedmiot | zalatwiaj sposéb data uwagi
wnioskod | sprawy | zlozenia whniosku acy zalatwienia | przekazania
awcy whniosku whniosek nos$nika
Id 18883680-3997-44E3-AD78-E480CBD2F1CA Podpisany Strona 1




