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Spotecznik na 5! Program wspierania inicjatyw
oddolnych na lata 2025 - 2029

Instrukcja wypetniania wniosku o mikrodotacje i sprawozdania wraz z wykazem dokumentéw
wymaganych do rozliczenia
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Szanowni Panstwo!

Oddajemy w Panstwa rece instrukcje wypetniania wnioskdw o udzielenie mikrodotacji oraz
sprawozdania finansowo-rzeczowego. PrzygotowaliSmy ja w przystepnej formie komentarzy do
poszczegblnych sekcji tych dokumentdw. Mamy nadzieje, ze okazg sie przydatne i wartosciowe, a takze utatwig
trudng sztuke pisania wnioskdw oraz prawidtowych sprawozdan.

W przypadku jakichkolwiek watpliwosci serdecznie zapraszamy do kontaktu z personelem zadania.
Dane kontaktowe sg dostepne pod adresem www.spolecznik.karrsa.eu/kontakt. Informujemy, ze
Administratorem Panstwa danych osobowych jest Koszaliiska Agencja Rozwoju Regionalnego S.A. , dokfadne
informacje na temat przetwarzania Panstwa danych znajdujg sie w Zatgczniku nr 8 do Regulaminu konkursu
na Mikrodotacje.

Zyczymy powodzenia i wytrwatosci w realizacji inicjatyw oddolnych!

Operator

str. 2


http://www.spolecznik.karrsa.eu/kontakt

'i' ( luszlﬁs?ﬁganc]u
Rozwoju Regionalnego S.A.
"i'i' Pomorze
Zachodnie

Spotecznik na 5! Program wspierania inicjatyw oddolnych na lata 2025 — 2029

WNIOSEK O UDZIELENIE MIKRODOTACII
(Subregion a/ b/ ¢/ d/ e* w zaleznosci od nr naboru dla kazdego subregionu)

Komentarz: o wyborze subregionu zwykle przesqdza faktyczne miejsce realizacji. Przyktad: organizacja z siedzibg
w Szczecinie (subregion ,A”) realizuje projekt w Koszalinie (subregion ,D”). Prawidtowo nalezy ztozy¢ wniosek do
subregionu ,,D”. Okreslenie wtfasciwego subregionu moze czasem byc ktopotliwe. Przyktad: grupa nieformalna
z Kotobrzegu planuje wycieczke do Poznania dla kofobrzeskich senioréw. Jaki subregion wybrac¢? Subregion ,B” to
wifasciwa odpowiedZ, gdyz inicjatywa jest skierowana do jego mieszkaricow.

Komentarz: dobrq praktykg jest sprawdzenie pisowni. Warto doktadnie przeczytac¢ wszystkie informacje umieszczone
w nawiasie i rubrykach oraz odniesc sie do kazdej z nich z osobna. Nalezy stosowac krotkie i proste zdania. Nie warto pisac¢
nie na temat i rozwlekle. Cztonkowie Komisji Oceny Whnioskdéw po lekturze wniosku o przyznanie mikrodotacji powinni
wiedzieé, co jest gtdwngq ideq inicjatywy oddolnej. Nie nalezy jednak przesadzac ze szczegétami. Zachecamy do samooceny
wniosku na podstawie karty oceny merytorycznej. Dzieki temu bedziemy pewni, czy ujelismy wszystkie informacje. Kazdy
dobrze napisany wniosek ma diagnoze problemu oraz dziatania zmierzajgce do jego zniwelowania. Budzet zadania
powinien by¢ bezposrednio zwigzany z realizacjg zatoZzonego celu.

I. Podstawowe informacje o projekcie

1. Rodzaj projektu (nalezy pamietacd, ze
wskazana sfera pozytku publicznego
powinna by¢ zgodna z dziatalnoscig
okreslong w statucie podmiotu lub innym
rownowaznym dokumencie, nalezy
zaznaczy¢ jedng dominujgca sfere, ktorej
planowane dziatania dotycza)

Rozwijalna lista wielokrotnego wyboru zgodnie ze sferami pozytku
publicznego okreslonymi w art. 4 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o
dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2024 r.
poz. 1491 z pdin. zm.)

Komentarz: Wnioskodawca wskazuje jednq sfere na podstawie
wfasnego osqdu.

2. Rodzaj zadania wtasnego samorzadu
wojewaddzkiego (nalezy pamietac, ze
wskazane zadanie wtasne samorzadu
wojewodzkiego powinno byc¢ zgodna z
dziatalnoscia okreslong w statucie podmiotu
lub innym réwnowaznym dokumencie,
nalezy zaznaczy¢ jedng dominujaca sfere,
ktérej planowane dziatania dotyczg)

Rozwijalna lista wielokrotnego wyboru zgodnie z zadaniami wtasnymi
samorzadu wojewddzkiego (art. 14 ust. 1 Ustawy z dnia 5 czerwca
1998 r. 0 samorzadzie wojewddzkim, Dz. U. z 2024 r. poz. 566 z pdin.
zm. )

2. Tytut projektu

Komentarz: tytut projektu jest dowolny. Polecamy kroétkie tytuty, ktore
tatwo zapamietac i méwiq o gtdwnej idei inicjatywy.

3. Termin realizacji projektu (zgodnie z
zapisami rozdziatu IV Regulaminu konkursu
na mikrodotacje)

Data
rozpoczecia

Data
zakonczenia

Komentarz:
wnioskodawca ma
min. 30 i maks. 90 dni
kalendarzowych na
realizacje inicjatywy.

4. Kryteria dodatkowe:

Rozwijalna lista wielokrotnego wyboru:

Projekt dotyczy celu okreslonego w pkt. 2.3.5 niniejszego
Regulaminu, tzw. projekt o charakterze mtodziezowym.
Projekt o charakterze proekologicznym.
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Podmiot po raz pierwszy wnioskuje o otrzymanie mikrodotacji
w ramach Programu, tj. nie uczestniczyty w realizacji Programu, jak
i jego poprzedniej edycji w latach 2022-2024.

Komentarz: za kryteria dodatkowe przystugujq dodatkowe punkty
podczas oceny merytorycznej:

—  0/5 za charakter ekologiczny,

—  0/5 za projekt mtodziezowy,

—  0/5 za wnioskowanie o mikrodotacje po raz pierwszy,

— 0/5 za poprawne ztozenie sprawozdania.

Komisja Oceny Wnioskdw oraz personel zadania bedq wnikliwie
analizowac kryteria dodatkowe. Nalezy przekonujgco uzasadnic,
dlaczego inicjatywa lokalna spetnia kryterium dodatkowe (jesli
dotyczy).

Il. Dane o Realizatorze

1. Nazwa (podmiot)

Lista rozwijana:

organizacja pozarzagdowa posiadajagca osobowos¢ prawng
dziatajaca we wlasnym imieniu.

Komentarz: te opcje zaznaczajq stowarzyszenia zarejestrowane
w KRS, fundacje, kota gospodyr wiejskich, oddziaty terenowe
organizacji, ochotnicze straze pozarne.

organizacja pozarzagdowa nieposiadajgca osobowosci prawnej
dziatajaca we wiasnym imieniu.

Komentarz: te opcje zaznaczajq stowarzyszenia zwykfe.
podmiot wymieniony w art. 3 ust. 3 ustawy o dziatalnosci
pozytku publicznego i wolontariacie.

Komentarz: te opcje zaznaczajq tzw. koscielne osoby prawne
i koscielne jednostki organizacyjne (np. parafie), stowarzyszenia
jednostek samorzqdu terytorialnego, spdtdzielnie socjalne,
spotki non-profit, kluby sportowe, ktore nie dziatajg w celu
osiggniecia zysku.

organizacja pozarzadowa (tzw. Opiekun) realizujaca projekt
wspierajacy przedsiewziecia wykonywane/ podejmowane
i prowadzone przez grupy nieformalne.

Komentarz: te opcje zaznaczajg podmioty uprawnione do
ubiegania sie o dofinansowanie, jezeli sktadajq wniosek razem
z grupq nieformalng.

3. Nr KRS (jesli dotyczy) NE e nie dotyczy

2. Forma prawna

o] SR nie dotyczy.
4. Nr innej ewidencji (jesli dotyczy)
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Komentarz: np. wpis do ewidencji stowarzyszeri zwyktych
prowadzonych przez staroste lub wpis do rejestru kot gospodyn

wiejskich.
5. Adres siedziby
Adres do korespondencji (jesli jest inny niz
adres siedziby)
Gmina siedziby Realizatora/Opiekuna Lista rozwijana: 113 gmin wojewddztwa
zachodniopomorskiego
Dsoby upowaznione do podejmowania Komentarz: tutaj dane osobowe zgodnie ze sposobem
decyzji w imieniu podmiotu (imig, reprezentacji okreslonym w Krajowym Rejestrze Sqgdowym lub
nazwisko, funkcja, adres e-mail, nr innym wtasciwym rejestrze. Jesli organizacja aktualizuje dane
telefonu)

osobowe, to nalezy o tym fakcie poinformowac KARR S.A., a do
rubryki — wpisa¢ te osoby, ktdre faktycznie petniqg funkcje
w organizacji. Podmioty, ktore dopiero uzyskujg wpis do KRS-u
lub innego rejestru, nie mogq sie ubiegac o srodki w Programie.

Komentarz: upewnij sie, ze numer konta jest poprawny.
2b L e PR el e Wtascicielem rachunku bankowego musi by¢ wnioskodawca,

a nie podmiot trzeci (np. lokalny samorzqd terytorialny, podmiot
prywatny).

10. Cztonkowie grupy nieformalnej Komentarz: grupe nieformalng tworzq 3 petnoletnie osoby,

. : | ktore:
(aktywne jedynie w przypadku zaznaczenia odpowiedzi

nr 4 w czesci 11.2 wniosku) . . . . 3
— zamieszkujq na terenie wojewddztwa

zachodniopomorskiego,

— chcg wspdlinie realizowac dziatanie,

— nie majq osobowosci prawnej,

— nie petnig funkcji w organizacji bedgcej opiekunem
wniosku o mikrodotacje,

1 Imie, nazwisko
2 Imie, nazwisko

3 Imie, nazwisko

str. 5



: A33
\ ;li"-'Pomorze (:::::::::’::.r:::.:':,. 7

Zachodnie Spotecznik na 5! Program wspierania inicjatyw oddolnych na lata 2025 — 2029

lll. Zakres rzeczowy projektu

. Opis projektu wraz ze wskazaniem, w szczegdlnosci celu projektu (w tym zgodnosci z celem gtéwnym i celami
szczegotowymi Programu), miejsca jego realizacji, grup odbiorcéw, dziatan promocyjnych, harmonogramu dziatan.
(limit — 2000 znakdéw bez spacji)

Komentarz: warto wyczerpujgco i szczegétowo odniesc¢ sie do wszystkich kwestii — miejsca realizacji, grup
odbiorcow, dziatarn promocyjnych, harmonogramu dziatan, celow inicjatywy oddolnej, zgodnos¢ celéw
inicjatyw z celem gtownym i celami szczegétowymi Programu . Do zdobycia w tej rubryce jest 50 pkt. (na 120
mozliwych do uzyskania).

Nalezy przynajmniej okresli¢ miejsce realizacji gtownego dziatania zaplanowanego w ramach inicjatywy.

Grupe odbiorcéw inicjatywy opisujemy pod wzgledem np. pfci, wieku, sytuacji spoteczno-zawodowe;.
Podajemy takze ich liczbe. Pamietamy, ze dobdr cech zalezy od charakteru inicjatywy. Opieramy sie na
ogdlnodostepnych danych lub wiedzy witasnej.

Wybdér dziatari promocyjnych i kanatéw informacyjnych (np. media tradycyjne, media spotecznosciowe)
zalezy od grupy docelowej. Przyktad: naszq grupq odbiorcow jest mfodziez. Mozemy wdwczas rozwazyc
kampanie promocyjng inicjatywy w Internecie. Kolejny przyktad: organizujemy wycieczke dla senioréw.
Warto w tym przypadku skorzystac np. z ogtoszenia w prasie.

Harmonogram dziatar powinien zawiera¢ date wydarzenia oraz jasno okreslony podziat na dziatania, okresy
ich realizacji oraz zasoby kadrowe odpowiedzialne za ich realizacje. Wystarczg ogdlne okreslenia stowne,
np. ,,bedziemy promowac projekt w okresie 2 tygodni przed realizacjq dziatania gtdwnego”.

Cele inicjatywy oddolnej powinny wynikac¢ z diagnozy. Muszq by¢ mierzalne i weryfikowalne. Przyktad:
Wedtug diagnozy pandemia koronawirusa zmniejszyta liczbe kontaktédw miedzyludzkich, zwtaszcza w grupie
seniorow. Celem tutaj bedzie np. przeciwdziatanie zjawisku alienacji osob starszych, a dziataniem, ktore ten
cel realizuje, np. spotkanie miedzypokoleniowe. Warto wskazac jakie cele Programu realizuje inicjatywa
oddolna. Przyktad. Organizacja planuje wystawe starych zdjec¢ o dziejach mieszkaricow wsi na przestrzeni
wielu lat oraz ,zywq biblioteke”, podczas ktorej seniorzy opowiadaliby historie mtodszym pokoleniom.
Inicjatywa oddolna buduje toZzsamosc¢ mieszkaricow Pomorza Zachodniego (cel gtéwny) oraz ich spdjnosc
spoteczng (cel szczegotowy), gdyz polega na transferze lokalnej, mato znanej historii do nastepnych pokoler,
co pozwala na tworzenie wspdlnego etosu i zbieznych wartosci.

Warto opisac zasoby kadrowe (ludzie) i rzeczowe (sprzety, biuro zadania, materiaty biurowe itp.)

3. Projekt przewiduje zaangazowanie spoteczne zgodnie z pkt. 2.4 Regulaminu konkursu na mikrodotacje (limit —
1000 znakéw bez spacji)

Polega — przede wszystkim — na budowaniu relacji z otoczeniem, a nie na pracy spotecznej cztonkdéw czy
wolontariacie.

Przyktad: Do organizacji pikniku Realizator zaprasza lokalne KGW czy OSP czy Klub Sportowy, bgdzZ inne
organizacje na zasadzie partnerstwa.
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2. Zaktadane rezultaty projektu oraz ich trwatos¢ (limit — 1000 znakéw bez spacji)

Rezultat ilosciowy to np. 4 warsztaty, 10 spotkan, 1 impreza integracyjna, 1 wycieczka, 15 godz, animacji
itp.

Rezultat jakosciowy to np. wzrost swiadomosci ekologicznej, upowszechnienie postaw obywatelskich.
Zwracamy uwage, ze pomiar rezultatu jakosciowego jest trudny i czasochtonny, bo zaktada moment ,przed”
i ,po”. Do kazdego rezultatu nalezy tez przypisa¢ sposob pomiaru. Przyktad: Stowarzyszenie planuje
w ramach inicjatywy oddolnej wsparcie psychologiczne dla dzieci i mtodziezy. Rezultatem tutaj bedzie liczba
godzin poradnictwa psychologicznego. Wykonanie rezultatu bedzie mozna zmierzy¢ na podstawie np.
lpodpisanych list obecnosci (sposéb pomiaru). Katalog przyktadowych rezultatéw znajduje sie pod adresem
http.//www.wws.wzp.pl/co-slychac-w-iii-sektorze/okreslanie-rezultatow-w-ofertach-skladanych-w-

otwartych-konkursach-ofert-na-realizacje-zadan-ze.

IV. Szacunkowa kalkulacja kosztéw realizacji projektu
4.1 Budzet projektu

Lp. Rodzaj kosztu Koszt catkowity do poniesienia do poniesienia ze do poniesienia
(zt) z wnioskowanej srodkow z wktadu
dotacjiV finansowych osobowego
(zt) wiasnych, srodkow (zt)
pochodzacych z
innych zrodet
(z1)
1 2 3 4 5 6

Koszty ogotem:

Suma kolumny nr 4

Suma kolumny nr 5

Min. 10% wartosci
whnioskowanej
dotacji

Kwota dotacji i wktad wtasny osobowy- proporcje

(wartosé min. 10%)

(Koszty og6tem kolumna 5 + Koszty ogétem kolumna 6)/Koszty ogétem

kolumna 4 * 100

1) Warto$¢ kosztow ogdtem do poniesienia z dotacji nie moze przekroczyé¢ 6.000 zt.

** - niepotrzebne skresli¢
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4.2 Opis odnoszacy sie do wnoszonego wktadu wtasnego finansowego (zZrodet finansowania) lub osobowego
(wycena pracy wolontariuszy oraz zakres ich obowigzkéw). Limit znakéw — 500.

Komentarz: dofinansowanie umow cywilno-prawnych (np. na wynagrodzenie trenerow) nie moze byc
wyzsze niz 50% kwoty dofinansowania. Opis kosztu powinien by¢ zarazem na tyle szczegdfowy, by
cztonkowie Komisji Oceny Wnioskdow nie mieli wqtpliwosci co do jego charakteru i powigzania z konkretnym
dziataniem, i zarazem na tyle ogdlny, by zminimalizowac ryzyko zmiany wniosku o przyznanie mikrodotacji.
Uwaga! Nalezy unikac zapiséw zbyt ogdinych, np. ,koszty realizacji festynu, koszty organizacji szkolenia”.
Przyktad: Podmiot organizuje festyn rodzinny. Jednym z kosztow jest zakup art. spozywczych. Dobrg
praktykq jest tutaj wypisanie przynajmniej kilku art. spozywczych, o ktérych na pewno wiemy, ze zostang
zakupione, oraz dodanie sformufowanie ,iin.” (np. ,,Zakup art. spozywczych na potrzeby festynu rodzinnego
— pieczywo, mieso, napoje gazowane i in.”). Opis — z jednej strony — jest dostatecznie jasny dla cztonkéw
Komisji Oceny Whioskdw, a z drugiej — pozwala zakupic takze inne art. spozywcze w ramach tej pozycji.
Jednoczesnie opis ten zobowigzuje wnioskodawce do zakupu opisanych pozycji. Wazna uwaga. Nazwy
wydatkow w dokumentach ksiegowych (rachunkach, paragonach, fakturach) muszq by¢ spdjne
z nazwami rodzajow kosztow okreslonych w kosztorysie. Do kosztorysu nalezy wpisac koszty przesytki lub
transportu, zwtaszcza jezeli planujemy zakupy przez internet (przyktad zapisu: ,,zakup fawki wraz z kosztami
przesytki”). Podczas wyceny wktadu wtasnego osobowego nalezy podac liczbe wolontariuszy, szacunkowq
liczbe godzin przepracowanych w ramach wolontariatu, stawke godzinowq (zgodnie z regulaminem
Programu) oraz zakres obowigzkow. Wolontariat mozna rozliczy¢ na podstawie porozumier o wolontariacie
lub oswiadczen. Wszystkie wydatki kwalifikowane muszqg: byc¢ niezbedne dla realizacji projektu,
bezposrednio z nim zwigzane, racjonalne i efektywne, zostac faktycznie poniesione w okresie realizacji
dziatan (termin wystawienia dokumentu ksiegowego i data zaptaty za niego musi zawierac sie w okresie
realizacji projektu), udokumentowane, przewidziane w budzecie wniosku o udzielenie mikrodotacji, zgodne
7 odrebnymi przepisami prawa powszechnie obowigzujgcego. Wszelkie przesuniecia sSrodkdw w kosztorysie,
ktdrych wartosc jest wieksza niz 10% wnioskowanej dotacji, wymagajq zgody Koszaliriskiej Agencji Rozwoju
Regionalnego S.A. Zwracamy Panstwa uwage na fakt, iz nie ma potrzeby wykazywania innego wktadu
wtasnego niz ten, ktory jest faktycznie niezbedny do realizacji inicjatywy oddolnej. Realizator moze tqczy¢
Srodki finansowe z réznych Zrédet —w przypadku srodkdw publicznych nalezy pamietac o niebezpieczeristwie
lpodwdjnego finansowania wydatku.

V. Zapewnienia dostepnosci osobom ze szczegdélnymi potrzebami

5.1 Opis odnoszacy sie do zapewnienia dostepnosci osobom ze szczegélnymi potrzebami zgodnie z pkt. 10.4
Regulaminu konkursu na mikrodotacje. Limit znakéw — 500.

7godnie z prawem wszystkie etapy inicjatywy oddolnej muszq zawierac rozwigzania dla oséb narazonych na
wykluczenie spoteczne (np. osoby z niepetnosprawnosciami intelektualnymi, ograniczeniami ruchowymi lub
innych narzqdow, niesamodZzielne). Formy tych rozwiqgzan bedq zaleze¢ od charakteru inicjatywy oraz muszq
wpisywac sie w sfery achitektoniczng, cyfrowq lub informacyjno-komunikacyjnq. Przyktad: Stowarzyszenie
organizuje warsztaty plastyczne. Miejsce tych warsztatow powinno miec¢ rampe najazdowq dla o0séb
7 ograniczeniami ruchowymi (dostepnosc architektoniczna). Komunikat w mediach cyfrowych powinien by¢
opatrzony tekstem alternatywnym (dostepnosc¢ cyfrowa). Jesli w warsztatach wezmg udziat osoby
stabostyszqce, to organizator powinien zapewnic petle indukcyjne.
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Oswiadczam(-y), ze:

1. Realizator zapoznat sie z Regulaminem konkursu na udzielenie mikrodotacji, Regulaminem wyboru
cztonkéw i prac Komisji Oceny Whnioskdw, wzorem karty oceny formalnej wniosku o udzielenie
mikrodotacji, wzorem karty oceny merytorycznej wniosku o udzielenie mikrodotacji w ramach Programu
pn. ,Spotecznik na 5! Program wspierania inicjatyw oddolnych na lata 2025 — 2029”, a takze akceptuje
ich postanowienia.

2. Realizator nie zalega z naleznosciami z tytutu zobowigzan podatkowych i sktadek na ubezpieczenie
spoteczne, a dziatalnos$¢ prowadzona przez Realizatora zgodna jest z przepisami prawa.

3. Realizator zobowigzuje sie do niepobierania swiadczen pienieznych od odbiorcéw realizowanego
przez niego projektu.

4.  Grupa nieformalna to trzy osoby petnoletnie, posiadajgce petng zdolnos¢ do czynnosci prawnych,
zamieszkujace na terenie wojewddztwa zachodniopomorskiego (zgodnie z Kodeksem Cywilnym).
(jesli dotyczy).

5.  Wszystkie podane we wniosku informacje sg zgodne z aktualnym stanem prawnym i faktycznym.

6. Dziatania okreslone w niniejszym wniosku zgodne s3 z dziatalno$cig statutowg reprezentowanego
podmiotu.

7. Nie zostata wydana decyzja administracyjna w sprawie zwrotu dotacji wydatkowanej w nadmierne;j
wysokosci, niezgodnie z przeznaczeniem oraz pobranej nienaleznie.

8. Nie zostato wydane orzeczenie sgdu administracyjnego utrzymujgce zaskarzong decyzje
administracyjna.

9. Na podstawie art. 81 ustawy o prawie autorskim i prawach pokrewnych z dnia 4 lutego 1994r.
(Dz.U.2022.2509) wyrazam zgode na nieodptatne wykorzystanie wizerunku przez dysponenta
srodkéw, Operatora projektu w postaci zdje¢ i materiatéw filmowych, zarejestrowanych w ramach
zaje¢, spotkan, innych wydarzen, organizowanych przez organizacje w ramach projektu
realizowanego w ramach Programu. Zgoda obejmuje zamieszczanie zdje¢ i filméw na stronie
internetowej dysponenta srodkdw, Operatora i realizatora projektu i na ich profilach na portalach
spotecznosciowych w celu promowania dziatalnosci w ramach projektu.

(podpis osoby upowaznionej lub podpisy oséb upowaznionych do
sktadania oswiadczer woli w imieniu Realizatora oraz cztonkdw grupy
nieformalnej jesli dotyczy)

Zalaczniki:

1. potwierdzenie ztozenia wniosku (skan, podpisany zgodnie z reprezentacjg), ktory stanowi zatgcznik nr 1a do
Regulaminu, dokument obowigzkowy,

2. statut/inny dokument statutowy lub Regulamin Realizatora, dokument obowigzkowy,

3. w przypadku gdy Realizator nie jest zarejestrowany w Krajowym Rejestrze Sagdowym nalezy zatgczy¢ kopie
aktualnego wyciggu z innego rejestru lub ewidencji, dokument opcjonalny (jesli dotyczy),

4. w przypadku gdy wniosek sktada grupa nieformalna wraz z Opiekunem nalezy zatgczy¢ uchwate lub inny
dokument potwierdzajacy sktad zarzadu dokument opcjonalny ( jesli dotyczy),

5. petnomocnictwo szczegdtowe dla oddziatu terenowego (dziatajgcego na terenie woj. zachodniopomorskiego),
dokument opcjonalny ( jesli dotyczy).
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W2z4r sprawozdania rzeczowo-finansowego

Komentarz: sprawozdanie nalezy ztozy¢ w generatorze wnioskow maks. 10 dni od momentu zakoriczenia
okresu realizacji inicjatywy oddolnej. Jesli Realizator spozni sie ze ztozeniem dokumentow oraz nie spetni
zgdania ztozenia ich za pierwszym razem, to nie bedzie mdégt sie ubiega¢ o dofinansowanie w nastepnych
naborach. Organizacja po zatwierdzeniu sprawozdania przesyta do Koszaliniskiej Agencji Rozwoju
Regionalnego S.A. podpisane papierowe potwierdzenie ztozenia sprawozdania. Najczesciej wystepujgce
rodzaje btedow:

— realizatorzy czesto bfednie zatqczajq pliki z dokumentami do ztych kategorii zatgcznikow,

—  brak opiséw dokumentach ksiegowych,

— opisy dokumentow ksiegowych sq btednie wypetnione lub podpisane niezgodnie
z reprezentacjq okreslong we wtasciwym rejestrze,

— wnioskodawcy czesto dokonujq przesunie¢ w budzecie inicjatywy powyzej 10% wnioskowanej dotacji
bez zgody Koszaliriskiej Agencji Rozwoju Regionalnego S.A., co pdzniej skutkuje zwrotem btednie
wydatkowanej kwoty,

—  brak zdjec rzeczy zakupionych z dotacji, ktorych oznakowanie bytoby zgodne z zasadami promocji
okreslonymi w regulaminie,

—  brak skandow potwierdzen przelewow do dokumentdow ksiegowych,

—  brak skandéw potwierdzenia zwrotu niewykorzystanej dotacji,

— mato wyczerpujqgcy opis realizacji projektu, w tym brak faktycznych dat realizacji,

Jednoczesnie zachecamy do kontaktu z Animatorami lokalnymi oraz pozostatym personelem. Pomozemy
Paristwu dopetni¢ wszystkich obowigzkdw sprawozdawczych.

l. Podstawowe informacje dotyczace sprawozdania

1. Nazwa (podmiot)

Lista rozwijana:
1) organizacja pozarzagdowa posiadajaca osobowos¢ prawna
dziatajgca we wtasnym imieniu
2) organizacja pozarzgdowa nieposiadajgca osobowosci prawnej
dziatajgca we wtasnym imieniu
2. Forma prawna 3) podmiot wymieniony w art. 3 ust. 3 ustawy o dziatalnosci
pozytku publicznego i wolontariacie
4) organizacja pozarzgdowa (tzw. Opiekun) realizujgca projekt
wspierajgcy przedsiewziecia wykonywane/ podejmowane i
prowadzone przez grupy nieformalne

3. Nr KRS (jesli dotyczy)

3] T /nie dotyczy
4. Nr innej ewidencji (jesli dotyczy) NF e eveeveeeennnnnnn/Ni@ dotyczy
5. Tytut projektu
6. Data zawarcia umowy i numer umowy
(jezeli wystepuje)
Data rozpoczecia Data

7. Termin realizacji projektu

zakonczenia
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Il. Opis realizacji projektu
1. Opis realizacji projektu wraz ze wskazaniem:

- osiggnietego celu

- miejsca realizacji,

- grup odbiorcow,

- harmonogramu (w tym daty wydarzenia),

- promocji projektu, (maksymalnie 2000 znakow).

Komentarz: tutaj wyczerpujqce i szczegétowe informacje o faktycznym przebiegu inicjatywy oddolnej, uwzgledniajgc
osiggniety cel, miejsca realizacji, faktyczne grupy odbiorcdw, zrealizowany harmonogram dziatan, ogdf podjetych
dziatann promocyjnych. Opisy realizacji inicjatywy we wniosku o przyznanie mikrodotacji oraz w sprawozdaniu
rzeczowo-finansowym muszq byc spdjne. Jesli zrealizowalismy dodatkowe dziatania w ramach inicjatywy, to mozemy|
je tutaj takze opisac.

2. Osiaggniete rezultaty realizacji projektu oraz ich trwatos¢ (maksymalnie 1000 znakéw)

Komentarz: tutaj informacja o osiggnieciu rezultatéow wraz z ich trwatosciq. Przyktad. Stowarzyszenie zrealizowatol
warsztaty kulinarne w swietlicy wiejskiej, podczas ktdrych prowadzito nabdr cztonkdw. Rezultatami tutaj bedzie np.
cykl 4 warsztatdw kulinarnych — kazdy po 4 godziny — dla 20 osob w wieku senioralnych oraz pozyskanie 10 nowych
cztonkéw do organizacji. Sposob pomiaru 1. rezultatu to podpisane listy obecnosci, 2. zas — np. skany deklaracji
cztonkowskich. Trwafos¢ mierzymy w ten sposdb, co 2. rezultat i prezentujemy dowody pozostatej analogicznej
dziatalnosci stowarzyszenia, ktora nie jest zwigzana z inicjatywq oddolng.

3. Opis zaangazowania spotecznego w ramach projektu (maksymalnie 1000 znakéw bez spacji)

Komentarz: tutaj opisujemy faktyczny przebieg oraz efekty wspotpracy ze spotecznosciq lokalng, partnerami na
rzecz realizacji projektu.

lll. Zestawienie wydatkéw

Nazwa Numer Data wystawienia Data taczna Wydatek Wydatek poniesiony Wktad
wydatku dokume dokumentu zaptaty kwota poniesio ze Srodkow wiasny
ntu ksiegowego wydatku ny finansowych wiasnych, | osobowy
Lp. ksiegow (zt) z dotacji | pochodzacych z innych (zt)
ego (zt) zrodet (zt)
1 2 3 4 5 6 7 8 9
Komentarz: data Komentarz:
wystawienia data zaptaty
dokumentu dokumentu
ksiegowego musi ksiegowego
zawierac sie w okresie | musi
realizacji inicjatywy. zawierac sie
Pozycja na fakturze, w okresie
rachunku powinna realizacji
by¢ zgodna z nazwa inicjatywy.
wydatku z budzetu.
suma
Kwota wykorzystanej dotacji i rozliczony wktad wtasny — proporcje (Koszty ogétem kolumna 8 + Koszty ogétem kolumna 9)/Koszty
(wartos¢ min. 10%) ogétem kolumna 7 * 100
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3.1 Opis odnoszacy sie do wniesionego wkiadu wtasnego finansowego lub osobowego, zgodnie z
zestawieniem wydatkow (maksymalnie 500 znakéw bez spacji)

Komentarz: Opis wktadu wtasnego osobowego musi zawierac liczbe wolontariuszy, szacunkowq liczbe
godzin przepracowanych w ramach wolontariatu, stawke godzinowq (zgodnie z requlaminem Programu)
oraz zakres obowigzkéw. Wolontariat mozna rozliczy¢ na podstawie porozumien o wolontariacie lub
oswiadczen.

4. Opis dotyczacy zapewnienia dostepnosci osobom ze szczegélnymi potrzebami w ramach projektu.
(maksymalnie 500 znakdéw bez spacji)

Komentarz: tutaj opisujemy ogodt zastosowanych rozwiqzan zapewnienia dostepnosci, jaki zostat
zastosowany w czasie realizacji inicjatywy oddolne;.

Oswiadczam, ze:

1) dziatania realizowane w ramach udzielonego dofinansowania nie generowaty zysku,

2) nie pobrano $wiadczen pienieznych od odbiorcow zrealizowanego projektu,

3) projekt byt realizowany zgodnie ze ztozonym wnioskiem o otrzymanie mikrodotacji,

4) wszystkie podane w sprawozdaniu informacje sg zgodne z aktualnym stanem prawnym i faktycznym,

5) ksiegowos¢ prowadzona jest zgodnie z przepisami polskiego prawa.

6) w przypadku przedstawionych dokumentéw finansowo-ksiegowych nie zachodzi podwdjne
finansowanie,

7) odsetki bankowe od kwoty dotacji zgromadzone na rachunku bankowym Realizatora wykorzystat
wytacznie na realizacje projektu.

(czytelny podpis osoby upowaznione;j
lub podpisy oséb upowaznionych do sktadania
os$wiadczen woli w imieniu oferenta oraz podpis cztonkéw grupy nieformalnej - jesli dotyczy)

Zataczniki:
1. Skany dokumentéw ksiegowych wraz z potwierdzeniami zaptaty (jesli dotyczy)
2. Skany umoéw cywilno-prawnych oraz rachunkéw (jesli dotyczy)
3. Skany porozumien z wolontariuszami wraz z ewidencjg czasu pracy/ o$wiadczen.
4. Wersje elektroniczne dokumentacji zdjeciowej z przeprowadzonych dziatan zwigzanych z realizacjg
projektu oraz produktu finalnego (utworu, akcji, imprezy, itp.).
5. Potwierdzenie ztozenia sprawozdania rzeczowo-finansowego
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WYKAZ DOKUMENTOW

Whnioskodawca wraz z wnioskiem musi ztozyé w generatorze skany nastepujgcych dokumentéw:

— potwierdzenie ztozenia wniosku (skan, podpisany zgodnie z reprezentacjg), ktory stanowi zatgcznik nr
1la do Regulaminu, dokument obowigzkowy,

—  statut/inny dokument statutowy lub Regulamin Realizatora, dokument obowigzkowy,

— w przypadku gdy Realizator nie jest zarejestrowany w Krajowym Rejestrze Sqdowym nalezy zatgczyc
kopie aktualnego wyciggu z innego rejestru lub ewidencji, dokument opcjonalny (jesli dotyczy),

— w przypadku gdy wniosek sktada grupa nieformalna wraz z Opiekunem nalezy zatgczyé uchwate lub
inny dokument potwierdzajgcy sktad zarzagdu dokument opcjonalny ( jesli dotyczy),

— petnomocnictwo szczegétowe dla oddziatu terenowego (dziatajagcego na terenie woj.
zachodniopomorskiego), dokument opcjonalny ( jesli dotyczy).

W przypadku natomiast sprawozdania rzeczowo-finansowego organizacja musi dotgczy¢:

— potwierdzenie ztozenia sprawozdania (skan, podpisany zgodnie z reprezentacjg), ktory stanowi
zatgcznik nr 6 do Regulaminu, dokument obowigzkowy,

— skany dokumentow ksiegowych (faktury, paragony, rachunkiitp.) potwierdzajgcych dokonanie zakupu
zgodnie z kosztorysem okreslonym we wniosku o dofinansowanie wraz z opisem dokumentow,

— skany potwierdzen przelewéw w przypadku ptatnosci elektronicznych,

— skany porozumien/oswiadczen z wolontariuszami i ewidencji czasu pracy wolontariuszy,

— skany uméw cywilno-prawnych po anonimizacji (np. oséb pobierajgcych wynagrodzenie za realizacje
dziatan w ramach inicjatywy oddolnej),

— zdjecia z realizacji projektu, w tym zdjecia potwierdzajgcymi poniesione koszty realizacji.
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